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WALIKOTtt MAD=UN

PERATURAN WALEKOTA MADrUN
NOMOR 4 TAHVN 2020

TENTANG

XEDUDUKAN,SUSUNAN OmGA]ESASI,RIICVuぼ TUGAS DAN FUHCSI

SERTA TATA KDRJA SEKRETA,コ EAT DAERAH

WALEKOTAコEADIUN,

Menlnbang a_bahwa dengan ditCttLpkannya Peraturan Mente五 Ddam

Nege五 Nolm[or l12 Tahun 2018 tentang Pe=nbentukan

Unit Ketta Pengadaan Btta_ng/Jasa di Lingh菫 lgan

Peme亘ntt Daerah Provinsi dan Kabupaten/Kota,lmaka

Peraturan Walikota Madiun Nolmor 29 Tahun 2016

tentang Kedudukan,Susunan Organisasi,lRincian Tllgas

dan Fungsl, serta Tata Kle苺a Sekretanat lDaerah

sebagal=nana telah diubah dcngan Peraturan Vヽalikota

Miadiun Noコnor 21 Tahun 2018 dipandang s・ udah tidak

sesu盛 lagi dengan ketentuarl peraturan petundang_

undangan,schingga pcrlu digan種
;

b.bahwa berdasarkan pe通 mbangan sebagamana
dimaksud d」am huruF a,lpeAu mettetapka■ peraturan

Walikota  Madiun  tentang  Kedudukan,  Susunan

Organisasi,Rincian Tugas dan Fungsi,serta Tata Ketta

Sek:rettatI)aerah;

lfiengingat 1. Undang-Undang Nomor LZ Tahun ZAfi tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 15 Tahun 2019 ;

2- undang-undang Nomor 5 Tahun zol4 tentang Aparatur
Sipil Negara ;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun ZOl4 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 ;
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4.Peraturan PCInCrintah Nol■
Or 18 Tal■ ul■ 2016 tentans

Pcrangkat l)aCFah;

5.PCraturan iMiCntCri Dalarn Negeri N°
11・°r99 Tahun 2018

tcntang Ped。 1..an Pel..bentukan lJnit Layanan Pengadaan

Barang/tJasa Pclncrintah di Lingklingal‐
l Peinerintah

Provinsi dan K.alDupatcn/Kota;

6.Perattlral]]4ciltcri Dalall■ NCgCri Nol■ ol‐ 112′rahl■112018

tentang Pembentukan Unit lく Clia PCngadaan Barang

/tJasa di Lillgkungan Pell■
erintah Dacrah Provilisi_dan

Kabupaten/Kota;

7.Perat.lran L(enteri Dalaln NCgCri N(〕 n■()r56 Tahlin 2019

tcntang PedOnlan NolΥ lCrlklatur dan I.Jnit I(ctta Sckrctariat

Dacral.PrOvinsi dan Kabupatcl1/Kota;

8,Pcrat■lran Lcrnbaga l(cb」 akan Pcngadaan Barang/、Jasa

Nor110r 14 Tahu11 2018 tcntang unit Kc哺 a Pcngadaan

Barang/JaSa;

9.Peratul・ all Daeral■  Kota :Madiurl NOr130r 3 Tal■un 2016

tentang PcrI■ bentukan dal■ Sl■Surlan Pcral■gkat I)acrah;

lo.Peraturan Daerah KOta ■dadiun Nolinor 6 Tahl■」■ 2017

tentang Pedonllan Pelllbentukan PrOduk IIukul・ rl Dacrah;

Memperhatikan: Surat Gubernur Jarva Timur Nomor : O61 1205281031"1 12019

tanggal 30 Oktober 2A19 perihal Penataan Organisasi dair

Tata Kerja Sekretariat l)aerah Kota Madir-rn ;

団[EMUTUSKAN

Menetapkan :PERATURAN   WALIKOTA   MADIUN    TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, RINCIAN TUGAS
DAN FUNGSI SERTA TATA KDRJA SEKRETARIAT
DADRAH。

BAB I

KETENTUAN U】 MiUM

Pasal l

]⊃)alalI■ PcratllranヽValikota ini yang dirnaksud dcngan:

1.Dacrah adalah K()ta l縣 adiun.

2.Pclncrintah]Dacrall adalah Pcnlcri■tah I《 ota lVlla(lil■ ■.

3.ヽValikota adalah lValikota ⅣIadiun.

4. Sekretaris Dacrah yang sclanjutnya disebut Sckda adalah

sekretaris I)aeral■ lKlota LIadi■ in.

5。  Sckrctariat IDacrah adalal■  Sckretariat l)acrat■  1《ota

卜[adiun.
f
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S.KelomprrkJabatanl,.r-rrrgsionalaclalahldelompok.Jabai-ar"t

FungsionaipadaSekretariatDaerahKot.aMadiunyang
diatur sesuai ketentt-r.an peraturan perunclang-undangan.

BAB II

KEDUDUKAN

Pasa1 2

sckfetariat l)aerah l■ llerllpakan ■insur Staf yallg dipin■pin

oleh sekretaris :Dacrah yang bCrkcdlid■ ilkan di bauアah dan

bcrta_nggungJaⅥ アab kcpada lValikota.

Fasatr 3

(1) s.ls.11.an Organisasi sckrctariat Dacrah tcrdiri dari:

a.LInsur Pirnpinall   : Sckda

b.lJnsl■ r Pcinbantu  :

1.Asisten PCIX■Crintahan dan KcscJahteraan Ralic・ at,

terdiri dari l

a)Bagial■ PC打llCrintal■ an;

b)13agial‐ l  PCrCkOnOrnial■   dan  KCSC』 ahtCraan

Rakyat;dall

C)Bagian II■ lkunl・

2.Asisten Actlγ linistrasi Pcl■lbangunan dan lJin■ 11磯
,

terdiri dari l

a)Bagian Umum;

b) Bagian()1~ganiSaSi;dan

c) iBagian   Pcllgadaa項■   13arang/、 Jasa   darl

Ad■■inistrasi Perl■bangu■an.

〈).Staf Ahli:

1.staf Ah:i Bidang Pelllerintahan, IIukun■  dan

Politik i

2.Staf Ahli Bidal■ g El、onol■ i dal■ Pclnbal■ gtlnall;dan

3.staf Ahli Bic]ang SuinЪ er IDaya ■4al■ usia dal■

KCSttahtCraan Rakyat・

d.Iくcl。.ilpOk Jabatan Fungsional.

八

/



_4…

(2)sckrctariat iDacral■
 dipilnpin olch SCOrang Sckda yal■

g

hcrada 〔li l)a、vah dan  lDcrtal■ g8ul・ g iaヽ |ヽ'al) kCpada

lVa]ikota.

(3)Asisten berada di ba｀
Vah dan iDCrtanggung jaヽ

Vab kCl)ada

Sckda.

(4)卜Ilising―■■asillg 13agian Ctipiinpin ()leh seorang Klepala

Bagiarl yang bcrada di lDaヽvah dan bertanggung ja、 valD

kepada AsiSten.

(5)Staf´Ahli dalarn pelaksanaan tl■ gasnya dikoordinasikan

01cl■ Sci《da。

{6)I《elon.pok Jabatan Fungsional dipinlpin Oleh scOrallg
′
「 cnaga F■11■gSional Senior yang ditLl■jlik oleh SCkda.

(7)Bagarl  SuSunan  C)rganiSaSi  SCkrCtariat  lDacrah
sebagatrl.al.a cli111■ akstld pada ayat(1)terCa‐ ntunl dalarn

Lanlpiran Pcraturanヽ 浮alikOta ini.

BAB IV

RINCIAN TUGAS DAN FUNGSI
Bagian Kesatu

Sekda

Pasa1 4

(1)sckda sebagairnana dilinakstld dalallt Pasa1 3 avat(1)

hurしlf a n.cinpunyai tugas clan kcvvε giban lllcl´nbant■■

、valikota   dalain   pcnytlSunan   kebttakan   dan

PCng()ordinasiall adnlinistratif tcrhadap pclaksal■ aan

t■lgas lnspckt()rat,  IDinas,  Bεldan,  Satpol  PP dal■

Kccalmatall.

(2)Untuk inelaksallakan tugas dan kc、vajiban scbagailnar■ a

dintakSlld pada ayat(1), SCkda l■lCn3punyai fungSi l

a,pengoordillasiat・ pe:ilyuS・inall kebttal(an daerah;

1).pengoor(linasian  pclaksanaan  tllgas  11■ spcktorat,

Dinas,Badan dan Kccanlatan;

c. 1)er■ anta■lali・  dan evaltlasi pclakSallaal・  kCbttakai・

Dacrah;

d.pclayεinal■ ad■linistratif cian pel■lbinaall aparatur'sip:l

negara pada pcrangkat daerah;dan

c. pclaksanaan tugas lain yang bcl・ sifat l、cdil■asall yang

dilDerikan。 lch u/alikOta.

め
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Bagian iKedua

▲sistett PemeFittahan dan]Kesejahteraan Rakyat

Pasa1 5

(1)Asisten  Pen■ crintahan  dan  Kcs鈍 ahtcraal■  Rakyat

sebagairnana dilnaksud dala11■ Pasa1 3 avat(1)htiruf b

angka]inernp■lnyai ttlgas ll■ elaksal■ akan scbagian i■ lgas

Sckda    cialaln    n■claktlkan    pen■ binaan    dall

pcngoordil■ asian    penyelellggaraan    pcll■ erintal■ al■ ,

pen■binaan dan koordinasi pclaksanaall adn■ inistrasi

pcrckonornian  dan  kt〕 scjahtcraarl  rakyat,   scrta

pcrurnusan kctcntuan pcraturall pcrundang― undangan.

(2)Untuk  rnelaksanakan  tugas scbagairnana 〔iirnaksud

pada ayat(1),Asisten Pernerintahan dan Kesejahtcraan

Rabrat melnpunyaiね ngSi:

a,pCrul■ uSan bahan kCb」 akan prOgranl dan pCtunjuk

tcknis serta rnell■ antau pcnyelenggaraan di bidang

adllliniStraSi     pCrnCFintal■ an,      adl■ liniStraSi

pcrekon()lnian  dan  kesejahteraan  rakvat,  serta

l)Crulnusan pcratural■ pcrllndang― undallgan;

b.pelaksa■aan ko()rdinasi kcgiatan pcnvclcnggaraal■

pelllerintahan;

c.pelaksanaan  ko(:)rdinasi  kcgiatan pcnyclcnggaraa■

adininistrasi percko■ornian dan kesejahtcraan rakyat;

d・ 1)el■ y■lStlnan  bahall  keb」 akan  dan  kOOrdinaSi

pcrunlllsan   ketentuan   pcraturan   perlindang―

uildangan;

e.lnc11■bantli    Sekda    dalanl    pellg001・ dinasian,

pclllanta■lan,  cval■lasi  pclaksanaan  tし lgas  dan

pel■■binaan adIIlinistrasi yang lllclip■ iti bidang urusan i

l. adn■inistrasi kepcndudllkarl dan pcilcatata■ sipil;

2.kctcntcrannan,    keteltiban    ull■ unl    dan

p()Flindungan rnasyarakat i stlb urusan l)cl■ cana

dan kebakaran serta sub ur■ lsan kctentcrainan

dan kctcrtiban unlun■
;

3" pentlidikar: ;
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kesehatan ;

pcrniDcrdayaan pcren■pual■ dal■ pcrlindLlngal■ al■ak:
kOn■ unikasi dan infori■ latika;

Statlsllk;

I0. persancliarr 
;

1 1. penanamitlf n:oclal :

j 2. kecamatan ;

13.kOpcrasi,■lsalla kccil,dan ltteneilgah;

14.pcrdagangan;

15,perirldustrian i

16.energi dan sヒ ln〕 ber daya lllincral i

17.tenaga kellia:

18.kclatltall dall perikanall ;

19.transinigrasi;

20.pangan;

21.lDCrtallian;〔 :an

22.pcllciapatan.

i peiaksanaan tugas iain yang bersifht kedillasan yang

diberikan oieh si:kcla.

Paragraf Pertama
Bagian Pemerintahan

Pasal 6

(1)IBagia1l Pcュ incriI■ tahall scbagairnalla dirnaksuci dalaI.1

PaSa1 3 ayat(1)huruf b angka l huruf a)1■ lCinpunyai

tugas Πlelaksanakan penyusunal■ progran■ dan petul司 uk
tcknis pclal〔 sallaal■  p()ngclΥ ll,こlngall otOn(シ ini daerah,

penyCICrlggaraarl kettaSanfla dacrall, dan penlbinaan

kccan■atan  scrta  pcl■yiaparl  bahal■   dalarl■   rangka

pengoordinasian PClaksanaan  tugas  scsuai  dcngan

bidang tugasn)a.

(2)モJntuk  n■e]aksanakan  tugas sebagaiinana dilinaks■ ■d

pada avat(1),3agian Pcn■ crintahan rl■ cn■punyai flingsi :

a・ pclaksanaan pcl■ yl■ stll■an pcrcncanaan prograll■ (latl

CV〔llliをlSi  r)el〔licsallaal■   tllg〔Is― tllgas  l)〔 ぇda  lζ [lgiai.

I)crllcrintahan;

４

　

わ̈

６

７

８

９

pCllgCndalial■ pclldliciuk dan kcluarga bcrcllcana:

S()sial;

ふ
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b.I)elaksanaan pcngenlbangan Otonc)■li dacrah;

C' pelakSanaan pCnyCICnggaraan kClaSallla(lacrah;

d.pcrI■ binaan kccarnatan i

(3. peng00rdinaSiall■ lrtlSan pernbCrdayaan l■ ■aSyarakati
f. penyiapan  bahan  dalaln rangka pcngo()rdinasial■

pclaksal■ aal■  tllgas, evall■ asi dan pclapOran bidal■ g
llrusal■ :

1.Adillinistrasi Kependudukan dall i)encatatall Sipil;

2.K01nunikasi dan lnfOrinatika;

3.Statistik;

4.Pcrsandian i

5.Kccan■ atan.

g. penytlsunan rcl■cana progranl, pclaksanaan darl

peinelil■ araan SaFana di 13agian Pcrncrintal■ all;(iail

h.pclaksanaal■ ttlgas iain yang bersifat kcdinasan yang

diberikan   OICll   Asistcrl   Pclncrintahall   dan

KeSclalltCraan Rakyat.

Pasa1 7

(1):Bagian Pcn■ crilltahan sebagairnana dilnaksud dalarn

I)asa1 6 ticrdiri(lari:

a・ Sub Bagian PengCnlballgan Otononl■Daerah;
b.Sub Bagiarl Kcttasal■ la Dacrah i Clan

C・ Sl■ b Bagian Pein■ binaan Kc(〕 ail■atan.

(2)Sub lBagian sebagairnana din■ aksl_ld pada ayat (1)

1■■aSing~1■ aSing dipil■lpin Oleh Seorang Klcpala Stlb

iE3agian yal■ g bcrada di ba、vah darl bertanggling jav,ab

kepacia Klepala Bagian Pci■ lerintahan.

Pasa1 8

(1)Sul´  ヽ  Bagian   Pcngcinbangan   c)tて、nolini   Dacrall

Sel)agairnana dirllakβ ud dalan■ Pasa1 7 ayat(1)llur■ li・ a

l■cl■■pullyai tugas:

a.Inclakukan penyusunan pcrcl.c,anaan progral■ ■ cian

cvalllasi_pelaksanaal■  tヒlgas_t■lSas pada Stlb lヨ :agial■

PCngCrnballgan(:〕 tonolni lDacrah;
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b' n'lenyiapkan bahan daiam rangkei pengoorcri,asian
pelaksa*aaii rugas, e'ai*asi cran pelaporan biciang
urtlsan:

1.A(lrninistrasi Kepellduduka■
l dal■ 1)encatatan Sipil;

2.K:orlilunikasi dan lnforlnatika;

3. Statistik;

4.Persanclian;

5.Iくecal■latan,

c. inelakukan  pcnyiapall  bahan  dan  pcrurnusall,

cvaitlasi dan pclapOrall standar pelayarlall l■
lil´1111]al;

d・ Inelakllkan penguinpulan, pCngkaliall scrta analisa

urusan yang n■ enjadi ke、venangan dael・ ah;
c. 11■clakukan pcnlantauan, InonitOring, cvaluasi dan

pelapOran pclaksanaan ot01■ 01ni dacrah;

f・  Inelakukan   pellyllSunan   lapOran   keteFangan

pertallggLlngiaⅥ rabanヽValikota;

g.Inelakukan penyusunan laporan penyelenggaraan

pClllcrintahal■ dacrah;

h.1捜clakukan   penyusunan   inl｀ Orrnasi   laporan

pcllyclcnggaraan pclncrintahan daerah;

i・  rnClakukan   CVall■ aSi   kinC■ ia  pcilyclcnggaraan

pelncrintahan dacrah;

j・  1■lClakukan   pcngul■■pulan   bahall   pctunjuk

pelaksarlaan      adn■ inistrasi,      pcncalonan,

pCngangkatan dan pen・ bCrhentiall WalikOta/ヽ Vakil

lValikota:

k.11■ clnfasilitasi perlgusulan izin clal■ cuti kcpala dacrah

dan Ⅵrakil kcpala clacrah i

l. lnclakukan pclllantauan dan pclaporan pelaksanaan

pengal■gkatan,  pclttbcrhcntian  dan  pcl■ gal■■bila11

Sulllpah/jatti legiSiatif;

1■1.11■clakukan fbsilitasi koordinasi dengal‐ l lcgisiatif ;

dan

l■ .rnClakukan t■ lgas lain yang bcrsifat kcdinasan yang

dlbcrikan olcl■ l(cPala Bagian Pcl■ ■cril■ tahan.

八
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(2)Sub Bagian Kettasaina Daerah sebagaimal■a diinaksud
C]alam PaSa1 7 ayat(1)htiruf b rnernpunyai tuttas:

a.]1lclakukan pcnyusunan pcrcncanaarl progralll dan

evalliasi pclaksanaan tugas_t■ lgas pada Sub Bagian
KettasalΥ la Daerah i

b. nilclakukan fasllitasi dan k〔 )Ordinasi kcal■ggOtaall

PCl■lCrintah IDaerah dalarn Asosiasi Pelnerintahan

KOta Seluruh lndOncsia(Apcksi);

c. lnclakukan k00rdinasi, pcll■ binaailn dan pcrurrlllsan

i(Ci〕ilakan pclaksanaan kcljasalua dalanl l.egeri di

bidang iDelmerintahan, ckO■ Onli dan pclnbangunall,

S°Sial dan budaya antar pernerintah kOta/kab・
lpatel・

lllaupun  dCngan  iCll■ baga/badan/provinsi/pihak

l_uar negcrl:

d・ 11・elakukan  pCrulnuSall  kCbttal《 an  penyelesaian
peFSeliSihan   antar   kC)ta/kalDtlpat(〕 n,    SCrta

lCn■ baga/badan/provinsi/1uar ncgcri;

e・ 打lClakllkan   penerilnaan   kul・ jullgal・    ketta
CkSekutif/1Cgisiatif dari luar dacrah;

f, 1■■claktlkan  penyiapan  bahan  dalal■ ■  rangka
koordinasi(lengan instansi vertikal di daerah;

8・ :1■lClal、 llkan k00rdil■ asi, fasilitasi dali pel鶴 1)inaan

b〔ltas 、vilayah antar kel■lrahan, kecarnatan, dan

daerah;

h.lm_claksanakan fasilitasi tOp01■ ilni dan pen■etaan
tvilayah;

i・  lΥIClakukail faSilitaSi pelakSanaall kettaSanla antar

daCrah dan kettaSal■ la clengal■ pihak ketiga l dal.

J・
 rnelakukan tugas lain yang bersifat kedinasan yang

diberikan()leh i!(epala 13agian Pcnilcrinlallall.

(3)Stlb  i3agian  Pell■ binaan  Kccan■ atal■   sebagairnatta

dini■akSud dala11■ Pasa1 7 avat(1)huruf c nlc11■ pullyai

ttlgas:

■.■lelaktikttil pcnylis■ lnan perencanaan progran■  dal■

CVall_lasi pclaksanaan tllgas― tl.lgas pada Stib lBagiarl

Pclnbillaan I《 ccainatal■
;

b.lin cl■yiapkal]bahan dalan■  rangka pcllg00rdinasian

pcl〔〕ksanaan l:ugas, cvalliasi ctall pelapora」 l biclang

urusan Kccan■ atan i

ふ
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C・ 11■enyiapkan  ballan  k00rdinasi  dan  fasilitasi

penyelenggaraal■ tertib adininistrasi kecall■ atarl;

d.lnclakukan    pcn■ binaall    dan    pcllga、 vasal■

pcllyclcnggaraan acirninistrasi kccan■ atan;

C. rnelakukan n■ Onitoring dan eval■ lasi serta pciapOrall

pcnycicl■ ggaraan acirllinistrasi kccarnatan i

f. linenytlstin dα ιαbαse pcnyclcnggaraan acinlinistrasi

kecarnatan;

g. rncnyiapkan  bahan  koordinasi,  fasilitasi  dan

pe11lbinaan   kecarnatal■    dalarl■    pcningkatan
partisipasi lllasyarakat i

h・ ■■Clakukan  faSilitaSi  kul可 ungal■   kc」 a/inspcksi

VヽalikOta dan Wakil vValikOta ke kecanlatan i

i・  11llelakじ kan  k°°rdil■aSi,   faSilitaSi,  pClll]Dillaan,

pcnga、vasall,sl■ pcrvisi ll■ 011itoring dall evaltlasi serta

lDclaporan     penyclenggaraala     penlb()ntllkar〕
,

pernekaran, pcnggabungan, pcnghap■ lsan 、vilayah

kCCal■■atan dan/atau kcl■ lrallan;

j. 11■Claktlkan cvaltlasi dan pclapOran bidang tligas

pein■ bantuan,kctcntcran■ an dan ketcrtiban,kcsatuεin

bangsa,   politik,   perlindungan   nlasyarakat,

kcpcndtldukan dan pencatatan sil)il;

k。  1愉claksallakan pcl■ gc101aal■ ketatausahaan Bagian

PcII■crintahan;

1.  IIlclaksanakan pcnlbinaan I′ enlbaga Pcinbcrdayaan

MiaSyarakat Kclurahal■ (LPR4K)tingkat kota;

l琥・ rI■Cnyiapkan bahan penyusunan rcncana prOgrall■
,

1■lClakSanakar1/rnCngadakan(lan incrnclihal‐ a sal・ a ll a

dilBagian PcII■ crintahan;

n・ 1・・じnyuSun  bahall  kebttakan  pCngclolaall (lana

kel■■rahan;

o.nlelaksanakan      lDCngoor(linasian      urtisan

pell■berdayaan inasyarakati dan

p.1■lclaktlkan tugas iain yal■ g bcrsifat kcdinasan yal.8

dil)erikan 01ch iKcpala Bagian Pcrncrintahan.
重
β
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Paragraf Kedua
Bagian PerekOn01mian dan KeSe」

ahteraan Ra■lyat

Pasal 9

(1)Bagiall  PCl・ Ck01■ 01■liarl  dan  Kcsqahteraan  Rakyat

SCbagailllana dilnakSl■d dalani PaSa1 3 ayat(1)hurl11‐ b
angka i lluruf b)inernpunyai tugas incl.lbantu sckcia

dalarlt rilelalく sanakan k001・ dinasi, PCrI■ bil■aall, cvaluasi,
pcnyustinan pedonlan, fasilitasi sarana dan prasarana

壼;UⅣID  dall  pcrnberdayaan  pcrekOnOmian  serta

rnelaksanakan koOrdinasi pel〕yusunan petunjuk teknis

pCningkatan iKCSC」 ahtCr｀aan Rakvat dan pclaksallaan
kCl)む akan dacl・all di bidal.g keaga11.aan.

(2)Untuk lllclaksanakan tugεls scbagainlalla dirnaksud

pada ayat(1),Bagian PcrckOnorrlian dan iKcscjahtcraan

Rakyatl■■empunyaiねngsi:

a. pelaksanaan pel■yusunan pcrencal■ aall PrOgran■ dan
CVaillasi pelaksanaan  ttigas― tligas  pada  Bagian

PCrCkOnOrl■ ial■ dan KeS● ahteraan Rakyat;

b.pelaksal■ aan pcngtln■pul&1l darl pcllgOl[lhall bahan

penYusunait

pemhina:rn

perekonomian

c, 1,olaksal]a〔‐ln pcngunlpulall dan pengolahan bahan

pcnyusunan  pcdol■ lal■   dall  pctunJ‐uk  teknis
pcn■binaan Badal■ Usaha lⅣlilik Dacrah;

do pelaksanaan  pcngurnpulan,  pcl■ g01ahal■   data,
pcnlbcriarl  saran  darl  pcrtilnbarlgan  unttlk

peningkatall kesejahtcraan rakyat;

c, pcngoOrdinasian pclaksanaan l■ lgas, eva11■ asi dan
pelaporan I)idallg:

1, PCndidikan i

2. l、cschatal■
;

3. pcngcndtllian pcnc]uduk(lal■ kclliarga berencana l

4. sOsial;

5. pcn■ 1〕erdavaall  percn´lpuail dan periin(lulヽ garl

anak:

pedonian dan petunjuk teknis
peningkatan dan pembcrclarraan
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pcnanaman ruOdal :

kopera,si, usaha kecil, clan menengah ;
perdagang:rn 

;

perinclustrian 
,

10.erlclヽ gi dall sunibcIヽ ciaya inincrai l

ll・ tenaga ketila;

12.tral■ slnigrasi;

13.pal■ gan;

14.pcrtanial■
;

15.kciautal■ clal■ pcrikanal■ ;t:an
16.pendapatal■

.

■  pcnyusunan         rcncana         prOgr・
an■′

pClakSanaa・1/pengadaal■ dall pcl.lc)liharaan sarana

di Bagial・ Perek(〕n01■lian da織 :lく eSe.ial■tcraan Rakyat;
dan

g,pelal(sanaarl tugas iain yang bcrsifl■
t kcdinasal■ yang

diberika11   °lCh   ASiStCll   PCrneFintahall   da■

KeSdahtcraall Rals″ at,

Pasal lo

(1)Bagian  PcrckOi1031ian  dall  Kcs■ ahteraan  Rakyat
SCbagaill・ ana dirnakSlld dalalll PaSa1 9 tCrdiFi dari :

a.Sub Bagian Perek01■ Onlian;

b・ Sub Bagian Pelinbinaan Badan USaha Ⅳlllik Dacrah i

(ian

C・ Stlb Bagian KCSCjahtcraan Raki′ at.

(2)Stlb Bagian scbagaimana di11.aksu(l pada ayat

nlasillg_nlasing dilDin■ pin Olch seorang I(cpala

Bagian yang bCrada di l)a｀ Vah dan bCrtangglttlg_lanral〕

kcpada Kcpala]Bagian Pcrck()nOn■ iall dan Kesejal■teraall

Rakyat.

Pasa1 11

(1) sub Bagian Perekorrornian sebagairnana dimaksi_rct daiarri
Pasal 1G a,,.at {1) huruf a mempunl-ai Lugas :

a- rneiaki-rkan penyusllnan perencallaan prograrn darr
evilllrasi peial<sa*aan rugas-tuga$ pac{a sub Bagian
Perekcr:omian ;

i,._

I

t

６

７

８

９

(1)

S tli)
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b.lnclakukan  penyiapan  bahan  dalalγ l  rangka

pel■ goor(lil■asiall peiaksarlaan tligas, cvaltlasi dan

pelaporan biciang:

1.pcnal■anlan lnodal;

2. kopcrasi;

3.‐usalla kccil,dan lncl■ cngall;

4.pel・daga■gan;

5.PCrindustrian;

6.cncrgi dal■ sul■ bcr daya lllincral;

7.tcllaga kctta;

8. trallsn■ igrasi;

9.pallgan;

10.pcrtanian;dan

ll.kelal■ ta]■ dan pcrikanal■ .

C. rnCiakukan kOOrdinaSi datt faSilitaSi lDCngCndalian

lnlasl dacrah;

d. rllclak■lkarl koordinasi dan fasilitasi scrta lnOnil:oring

dan evaIIlasi pengendalian kegiatan I)ana 13agi llasil

Cukai IIasil Tcrnbakau;

c. Inclaksanakan pcngel()laan ketata■lsahaal■  Bagian

PCrekOnOnlian dan KeSQiahteraan iRakyat i

f. IInCnyiapkan bahan pCl■ gC131bang`´ in dall pr01lnOSi

Ck01■01ni daerah/ek0110rni kreatif;

g. lnelakl■ kan k00rdinasi dan  fasilitasi di bidang

pcllgcl■ bangan dan prOim.Osi ekOl■ Orni kreatif;

h.■lelaktlkan koordinasi dan fasilitasi di bidang iKredit

USaha lRakyat dall pCrbankan/1Crllbaga kCuangan;

i. Incnyiapkan bahall peny■ ls‐tlnan rencana prOgranl

dan perl■ elihaFaan Sarana di Bagian PerekOnOIIlia■

dan Iくcscjalltcraan Rakyat´ ;dan
j. lnclakukan tugas lain yang bcrsifat kcdinasan yang

diberikan 01ch Iく epala Bagian Pcrckonol■■ian dan

Kcscjahteraan RalSrat.

42)Sul〕 Bagian Pcn■ :)inaan Badal〕 U sal■ a h[ilik Daerah

SCbagain■ al]a din■ akSud  dalan■  PaSal  10  ayat (il)

huruf b,lnelnpunyai tugas:

a.11■claksanakan pcl■ ytlsl■nan perencanaan prograrn

(lan evalじ_asi pelaksattaal■  ttigas― tugas pada Stib

Bagian PC11■binaan iBadan tJSahaヽ 41lik IDaerall i

ハ

/



"′
~ 

■
‐
ま ~

b。  1.nclakukal■   pcnyiapall  bahan  dalaln  rangka
pengoOrdinasian iDelaksanaan tugas, evaluasl dan

pelap°ran Badan USaha L41lik Dacl‐ah;
C・  11■enctapkarl kcbjakan pcnge101aan Badan t,saha

■範lil《 Daera:li

d.n‐lclakukal■  pcl■yusul■ al〕  pcdo11lan cian petul可 uk
tekniS pCrlgCl° laan Badan USaha L41lik Daerah;

C・  
・
nclakukan pcll■ binaan dan pcnga、 vasall pcngclolaan

Badan Usaha■ lilik Dacrah;

i  rllelal【ζll(an pcrintisarl pcrllbcilttlkall 13adarl lJsalla

卜Iilik Dacral]i dan

g' lnClakukan tugaS iail■ yang berSifat k(3(linaSan yang

(libCrikan ()lCh Kepala B,agiall Pcrekononlial■  dan
KCS●ahtcraall Rakyat_

(3)Sub  iBagian  Kcsqiahtcraan  Rakyat  sebagailnana

(lirnakSu(l dalalΥI PaSal 10 ayat(1)huruf c nlcrl・pul.yai
tugas:

ao inclaksanakan pcnyusunan pcrencanaan, lDrogralll

ke:lia dan cvaluasi pclaksanaan tttgas_ttlgas pa(11.

Sub Bagian KeSejahtCraan RalS″ at;

b, 1窟lclakukan  penyiapan  bahan  dalant  rangka

pellg00rdinasian pelaksallaall t■ lgas, eva11■ asi dan
pelapOrari bidal■g:

].pendidikan;

2. kcschatall;

3. pendapatan;

4.pcngel■ dttlian pcndu(luk dan kcluarga bcrcncana:

0.soslal i dan

6.pcn■bcrciayaarl  pcrcnlpuan  dal] perlindtl■ gan

allal(`

C. rnclakukan  pcnyiapan  bahan  dalalY〕   rangka
pcng00rdinasian pelaksanaan tじ gas, InOnitoring,

命Valliasi d〔 in pciaporan kcgiatall  kescjalltcraan

rakyat darl keagal■ laal■
:

d.lmelaktlkan pcllgurnpulan dal■ pcngolallan data scrta

penyiapan bahan lintuk 11lcny■■s‐t■ 1■ pcd01nan dal■
pctul可 1■k teknis keglatan pcningkatalil keseJahtcraal■

rakvat dan kcagamaall i
ハ
ノ

/
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e. lnell■ banttl instansi yang berttigas dalaln bidang

uruSarl htti l

f. 1ll cll■ bantu il■ stal■si yang bertugas dalan■  bidang
uruSan IⅥ uSabaqah Tilaヽ Vatil QtlTan;

g. rnclakukall t1lgas iain yal■ g bersifat kedillasall yang

dibcl‐ ikc■■ Oiell Iくcpala Bagiarl PcrckOnc)11lian dan

Kesejahteraan Rakyat.

Paragraf Ketiga
Bagian Hukum

Pasal 12

(1)Bagian  Hukuin  sebagaiinarla  clirnaksud  dalain

Pasa1 3 ayat(1)huruf b angka l huruf c)i′
nen■punyai

tugas lmclaksanakan dal・ rncncliti pcr・ utt11■sal■ peratllran

perurldang_un(langan,       ticiaahal〕       hukll.1,
rncl■■pliblika sikan,11■cndOkul■■entasikan prociuk lltlkurn,

Serta in■ elaksanakal■  bantuan hukurrl dan penyuluhan

lrukum.

{2) u,tuk melaksanai<an t'ugas sebagaimana clirnaks*cl
pa(la ayat(1),Bagial〕

I~I■ lkunl l〕 lCn■puFlyai■lngSi :

a.pelaksanaan pcnyusunan pcrencalnaan prOgrain(lall

CVall■asi pclaksanaal■   ttlgas― tugas  pada  Bε lgia■

llukuin;

lD・  pcl■g00rdinasian pelaksanaan t■ lgas, cvaluasi dan

pclapOran bidang urusan Iく ctcntcralnan, :Kctcrtiban

tln・ull・ (lal・ PCrlindungan ⅣIasvarakat i sl.b urusan

Bcncalla  daFI  Kcbakaran  scrta  Slib  l_Jrusall

Ketellter`1lnan dan Ketertiban u31urn;

c. pclaksanaan  l)enclitian  pcrurntlsal■
  pcrattiran

pcrundal■ g_undangall;

d.pclaksanaan  pcnciaahan  dan  lDCngcvaluasial■

pelaksalilaan  ketcntuan  pcraturan  pcrundattg―

1■nda■gan;

〔今. p(:laksarlaan penyiapan bal■ an r'al■ cangali■ pcrat■lrall

dacrall:

A
′r

/
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f. pelaksal■ aal■  pengl‐lirnpunan pcraturan perunciarlg―

undangan, Inclakl_lkall publikasi clan dOk1111lcntasi

produk hl■ kul■■
;

g.pclaksal■ aan pcnyiapan bal■ al■  pcrtilη bangan dan
balltuan h■lktlln kepada seinua unsur Pcnlcrintah

l)elerah atas niasalah yang
pelaksanaan tugas ;

h. pelaksanaan peni,uiuhan hukum ;

i. penyusunan rencana prograllil,

pelaks:riraan/pengaclaan sarana Bagian Hukum ;

clan

pelaksanaalr tu6las lain yang bersiiat keciinasan vang
diLrerikan *leh Asis.en pemerintahan dar-r

Ke sejahteraan R:rkyat.

tin■bul dalam

J

Pasal 13

(1)Bagian Hukunl sebagailllana diinaksud dalagI Pasa1 12

terdiri dari:

ao Sub lBagian Pcraturan Pcrundal■ g― undangal■
;

b.Sl■ b Bagian DOkulncntasi dan Puも lil《asi ;dan

c.Sub Bagian penyuluhan dan Bantl■ an I‐Illkunl.

(2)Sl■b lBagian sObagairnana dilnaksuci pada ayat (1)

nlaSing-lnaSing dipilnpin 01Ch scorang Kcpala SLlb

Bagian yal■ g bcrada dl ba、 vall dal■  bcrtanggung ja、アab

kepada Kepala Bagian ll■ lkun■ .

Pasal 14

(1)Stib   Bagian   Peraturan   pertlndang_unda.8al.

SCbagaiinalla dirnakStld dalalll Pasal i3 ayat(1)hじ
「

uf a

nlcIIlpunyai tugas i

a.lnelaksanakan PCnyusunal■  PCrcncanaan progran■
dan cva:uasi pclaksal■ aall tugas_tugas pを■da Stlb

Bagial・I PeFaturan Perundang― un(langan;

b. rI■claksanakan    pcIIlantatlan    pcrkcn■ ballgan

pcraturan PCrundang― ul■ dangan pada un■ ul■lnya dan

k:htisllsnya yang i・ ncnyangktit ttlgas pernerintaha掛

dacrah;
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c` :rnclaksanal《 an   pcnclitian,   pcllgurllp11lan   dan

pCrlg01ahan Clata hllk■l■■yang iDerhlib■ingan(tel■
8al‐ 1

tugas l)Cincril■ tahan claerah;

d.rnelaksanakatt  penyiapal■   rancangan  peraturan

daeral〕 :

C・ ■■Ciaksanakal■  pcnclitian prodtlk_pro(luk htlkurn

ciacrall i

f. inelaksanakal亀   tclaall  dall  cvall_lasi  pcraturan

pcrundang― undangan;

g.l■lclaksanakan sOsialisasi prOduk― produk huk■ 1lΥ l

与CrSarna Perangkat DaeFah terkait;

l].lnclaksanakan  pcrnbinaan  pcny■ lsullan  prOdllk

hukurrl paCla Perangkat Daerah;

:, Inclaksanakan  pcngul■ lpuian  data― (lata  lintl■ k

i〕ellyu_sunan  PrOgralll  Pcnlbcntukan  Pcraturan

Dacrah;

j・  Inelaksanakan   koOrdinasi   dan   harll■ onisasi

rancallgan Pcraturan lDacrah;dall

k, 1〕■elaksanakal■  tugas iail〕 yang bcrsifat kcclinasan

yang dibcrikan()lch I(cpala Bagian l:{l■ kl■ irrl,

(2)Sub DokurI・ entasi dan Publikasi scbagairnana dil.aksud

dala■tt Pasa1 13〔 ■yat(1)hurufl〕 Inell■ plinyal(:ヒlgas:

a. 11■claks(■nakal■  penytlsunan pcrcllcarlaan prOgranl

dan evaluasi pelaksanaan tugas― t■lgas pada Stlb

Bagial■ 1⊃)Okur〕]cntasi dan lnfornlasi llukurI]:

b.■lelaksa重■akan p(Ilguinpllla_1■ dall lncndokunlcntasikan

iDrod■lk―prodllk hukuln;

C・  n■elakSanakan penerbitan Lcl■■baran iDacrah, Bcrita

Dacrah dan Buletin inl｀ orinasil[Iukulll;

d.■■elaksallakθ il  publikasi  cian  pcl■ycbarll■ asa n

pro(luk… 1)rodllk huku■ l;

C. 11lclaksanakan siste31 、Jaringall I〕 01`こ ul■■cntasi(ian

lnibrrnasi Hukum i

f・  linClakSanakan PCngC101aan kCtata■ lSahaal■  13agiarl

llukurn i
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g.1■lcnyiapkan bahan pcnyusunan rcncana prOgraln,

■lelakSallakal1//1nengadakan Cian iΥ le:顧telihara SaFana

di Bagian Hukulγ l;dan

h.lnclaksanakal■  t■■gas iain yang bcrsifat kcdil■ asan

yang diberikan oleh Kepala Bagian I{ukull■
.

(3)Sul) Bagian  PCnyull■ han  ctan  Bantuan  l{uku111

Sebagai■■ana dirnakSud dalal■ Pasal 13 ayat(1)huruf c,

IIlel■lpunyal tugas:

a.II■claksanakal■  pcnytisunan pcrcncanaan prOgraln

dan cvalu(■ si pclaksanaal■  ttlgas― tugas pada Sub

Bagian Penyuluhan dan Bantuan Hukun■
;

b. pcngoordinasian pclaksanaal■  ttlgas, evaluasi dain

pclaporan bidang urusan Kctenterarrlan, Ketertiball

Uitlul■■ dan Pcrlindungan Masyarakat i Sub Urusan

Bcncana  dan  Kcbakaran  serta  Sul) 【Jrusan

Kctcntcral■larl dan Kctertiban LJrnurrl;

C. ■lClakSanakan  pCnyCleSaian  perSOalan― peFSOalan

hlikul■l   yang   l■lcnyangkut   bidarlg   tugas

pcirricrintahan dacrah;

d.InCnllDCrikal‐ l bantuan illikurn kCperdataan dan Tata

lJsaha Ncgara kcPada linsur pc11■ crintah clacrah

dalanl hubungan kcdinasan:

c. ntellycicnggarakan   penyuluhan   hukuin   dan

pCFllbinaan kCluarga Sadar huk■ lnn;

f・  rl■ ClakSanakan    pCnClitian    pCljalllian    dan

kcscpakatal■  bcrsarrla antar P(〕 n■crintah IDacrah

dcngan  lcnlbaga  pcincrillta11  lainnya  rnatlptin

dcI〕 gan pihak kctiga;

g.1■cnyiapkan bahan dall vcrifikasi data pclaksanaan

dan pelaporan Aksi HALI, Kota l)c(luli HA卜 I(lall

kelurahan sadar hukuin;

h.linclaksanakan prOgrain  bantual■  hl■kun■  ul■ tuk

■■asyarakat rniskin;dan

i.  11■ claksal■ alkan tugas iain yal■ 8 bcrsifat kedinasa:1■

yal■g diberikan oleh Kepala Bagian HukuΠ l.て

ζ
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Bagian Ketiga

Asisten Administrasi Pemba軽
聾na盤 轟職 U菫.um

PaSal 15

(1)ASiSterl  Adl■ linistrasi  Pcinbarlgunan  dan  Ulllull]

Sebagairnana din・akSud dalaln PaSa1 3 ayat(1)huruf・ b
angka 2 1■ lclllpunyai tugas rnclaksanakan scbagial■ tugas
Sek(la   dalanl   ll.clakukan   pcinbinaall   dal■

nlcngOOrdillasikan  pclaksanaan  di  bidang  tlll〕
ul■1,

Organisasi, administrasi pcnilbangunan dan pengadaa爵

barang/jaSa.

{2)tJnttlk l・ lciaksanakall tugas scbagaiII]ana clilna ksLl(1

pada ayat(1), ASisten Acil■ ■inistrasi Pcn■bangullan dan
Ul■lulΥl lnen■pullyai Alngsi:

a・ perurnl■ Sall  bahal■  kebttakSanaこ・n  prograll.  dan

pCtunJllk tCkniS SCFta rnenlantau penyelCnggaraan Cli

l〕idal■ g tlrnurn,organisasi,a(11‐ninistrasi pernbang■ 11■an
dal■ pCngaCiaan barang/jaSa l

b.pelaksanaan    pcngclolaan    dan    pcll■ binaan
adttinistrasi ulrlurr】

;

C・ pelaksanaan pellyusunan pcdoll■ an dan pctul彎uk
tCklliS     pen■ bil]aan/pellataan     kelcn.bagaan,

kCtatalakSanaan darl pCngClllbangan kille=ia;

[:.pelaksanaall koordil■ asi penyLlsunall pcdon■ an (lall

pCtunJじ k tckllis ad11linistrasl l〕 Cn■bangtlllarl dan

pengadaan l)arang/jaSa;

c.1■lernbantl_I    Sckda    dalar〕〕   peng00rdinasian,
pell■ antau`an,  evalし lasi  pelaksal■aan  tugas  (lan

pcn■binaail adllllllistrasi yang iΥ lelipllti bidal■ gl■ r、■san:
1・ PCiヽ Cirjaan u11■ un■ dan penataall rttal■ g;

2.kcbudavaan;

3.1(ep()1■ludaal■ dan 01al■raga;

4,pcrtallahal■
;

5.pertlntahan dall ka、 vasal■ pcrl魂 t』 kirnan;

6.pcrhubungan(lintuk、 viiayah claratan);

7.percncanaan;

8. lDCllelitiall dall pCilgClllbangan;

A
/

/
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9.lingk■lngan hidup;

10.pari、visata:

11.keh■ltanan;

12.pcrptlstakaan dan kcarsipan;

13.pcllgclolaan kcual■ gan dan asct dacrah;

14.pendapatan:dan

15.aparatur dan pel■ ga、vasan.

f.pelaksanaan tugas lain yang bcrsifat kcdinasan yang

dibcrika■ 01cl■ sckda.

Paragraf Keempat
Bagian Umum

Pasal I-6

(1)Bagial■ UInurl■ Scbagaimal■ a diinaksud dalall:l Pasa1 3

ayat(1)huruf b angka 2 h■ truf a)lΥIcnlpunyai tugas

lnclaksanakan urllsan tata usaha,keuangan Sekretariat

]1)aerah  dan  kcuangan  pinlpinan,  rul■ lah  tangga,

pCrlCngkapan,   kCprOtOkOlan   dan   kcpcga、 7aian

Sckrctariat I)acral■ .

(2)lJnttlk rnclaksanakan ttlgas sebagailnana din■ aksud
pada ayat(1),Bagial・ UInUlll n・ Cnlpunyai f・lngsi:

a.pelaksanaan penvusunan pcrencanaan prograln_darl

CValuasi pciaksanaan tugas― tugas pacia Bagian
tJmum;

b・  pengOOrdinaSian pelakSanaan t■ lgaS, eValL4aSi dal■

pelaporan bidang:

1.keblldayaan;

2.kcpcl■ludaan dan olah raga l

3.Parl■vlsata;

4.kchutanan;

5.pengclolaan kcuangan dan aset dacrah;dan

6.per■ dapatan.

C. pelaksal]aan urusan tata tlsaha dan keuanttan

pirl■pinan,tlnlul■ ]dan sckrctariat daerah;

d.pclaksarlaan ‐urusan rllinah tangga, pcrlcngkapan

sckretariat dacrah(lan pin■ pinali;

e, pelaksanaan pengcndalian, analisis kebutuhal■ dalt

pcI〕lakaian listrik,ail・ dal■ telepon pa(la satuall kctta

pcrangkat dacrall(ii lingkungan Sckrctariat l)acrah;

メ

/
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∴  pciaksanaait  pcnyiapan ciall  pcngaturan  scgala

Ъcntl■k acara yang dilaksallakan oleh pen・
lcri■ tah

daerall sesuai ketent■lal■ yang berlakti;

g.pelaksanaan t■ ]gas_tugas kcprc)t()k01an i

h, lDClal《 sanaall ulFuSal■ kepegaI,Vaian Sekretariat dael・ ah i

i・  pCrCllCanaan  prOgrarn,  pClakSallaan/pengadaan

pCn・ Clil・ araal・
'  dal■   pengC101aan  SaFana  dan

prasarana, θl√θS` たοasc, rul■lall jabatal■  lλアalikOta,
Vヽakil lValikOta, Sekda, ■visll■a Surabaya (lan di
lingktilngan  Sckrctariat  lD(■ crah  yang  lncl■

.jaldi

ke、vcllangall■ya;dan
j. pelaksanaan tugas iail■ yang bcrsifat kcdinasal■ yal■g

dil)Crilヽ【al1 01ch ASiSten A(llninistrasi pen■bangunan
(larl lJlnl■ 1■■.

Pasal 17

(1)Bagian Ul■ urrl scbagailnana dil..aksud dalaΠ il Pasal ]6,

tcrdiri darl :

a・ Sllb Bagian Tata USaha dan Keuangal■
;

b.St]b]3agian ilR■ in■ah'Tangg8(ian Periel〕 gkapall;dall
C.Sub Bagian PrOtOkol dan Kcpega、vaian.

(2)Sub i3agian scbagailllana din.aksud pada ayat (1)

n■aSing-lnaSing dipiinpin 01Ch Scorang KcPala Stlb

Baglan yang bcrada di ba、 vah dan bertellggl11lg Ja、 vab
kcpa(la Kcpala Bagian ulnun■

.

Pasal 18

(1)Stlb B.agian Tata t_Jsaha dall I《 cuangarl scbagainlana

dilmakSud dalalll Pasal 17 ayat(1)1■ uruf a,lllel■ lpll■yai

tugas:

a.rnela_kukan pcnyusurlal■  pcrcncanaan lDrogranl daln
cva]uasi pclaksanaan tl■ gas■■■g〔■s pada Sub 13agial■

Tata Usaha dan I《 c■langan;

13・  1■―Clakl■ kall  pcl■ yiapall   bal■ all   dalall■   rangka
pcng00rdinasian pclaksal■ aan tugas, evaluasi dan
pclapOr・an bidang:

1.1)engelolaall kcuallgan dan aset dacrah;
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pendapatan

ketruda),aan
pariu,isata.

; dari

C・ 11■Clakukan pcl〕 getikan, pel■ ggandaan dall pcnataan

prOscs    pcngllヽ llnan    surat… lnenyl■ rat    yal18

dipcrintahkan  langsung  Olch  lValikota,  lVakil

WalikOta,SCkda,Staf Ahli dan Asistcn;

d.rllelakukall pengarahan, pcnataan, pcnycdiaall dal■

pendistribusian stlrat yal■g diturunkan dari pilmpinan;

C.■lclakukan pcngciolaan kcuangan sekretariat daerah

dan keuangan pirnpinan;

・
 lnClakukan pr° SCS pCrhitungan gaji dan pengt‐導ian
kelengkapan  adnlinistratif  gaji  dal■   tunjangan
pegalVai  SekrCtariat  Dacral■   scsuai  pcrat■ lran
pcrundang_undangan i dal■

g.rnclaksanakall tugas lain yang bersilht kcdinasan

yang diberikan oleh Kepala Bagian lJntunl.

(2)Sl■b  Bagian  Runlah  Tangga  dan  Pcricngkapan

SCbagailllana dilllakSud dalarn Pasal 1 7 ayat(1)huruf b,

rnel■lpunyal tligas:

a・ InClakSarlakan pCilyuS・lnall perenCanaan pr()graFn

dan evall■asi pelaksanaan tugas― tugas pada Sub
Bagian Rurllah Tangga dan Pcricngkapan;

b.lnclakukarl  pcnyiapan  bahan  dalarn  rallgka

pcng00rdinasiall pclaksanaan tugas, evaluasi dan

pelapOran])idang kchl■ tanan;

c.Inclaksanakan      pcnga、 vasall      penggtlnaan,

pengurllsan, perneliharaal■  kendaraan dinas dan
kcndaraan dinas pil■lpinan;

d。 1-1■claksarlakan pcngurtlsan s‐
(■ 1・at―surat kcndaraall

dinas;

C.1■lclaksanakall pellgurlisan keperlual■ rurnah jabatan

walikOta,、 LFakil vi′「alik(Dta dall SCk(la SCSuai l(CtCn tし
la n

yang bcrlaku;

■ lrlelaksanakal■  pcngatl■ran, pc][ncliharaan kebcrslhan

dan pcngalllanal■  ■sik Guesi f:fiOuSc, rurna_l■  jabatan
Vげalikota,wakilヽ Valikota, sekda,、 visl)■a Sul・abaya dan
iingkungan sekretariat I)aerah;

〈ノ
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g.■lclakukan pcngadaan, pengat■
lran, pera、、アatan darl

pCn■cliharaal■ barang yang rn_clljadi kcw′ enanganllya l
h.n´lelaksanakιln  adlninistrasi,   invcntarisasi  dan

pClap°ran haSil pCllgadaal・  barang yang nfle‐
■iadi

kettrcnangannya kepada lValikOta;

i.rrleiaksal■akan pengendalian,analisis iく ebutuhan dan
pclllakaiall iistrik, air dan telcp01l pada gacsjた

οusc,
Almah jabatan WalikOta,Wakil Walikota,Sekcla,Wisma

Surabaya dan lingkungal■ Sckrctariat I)acrah;dan

j,1■〕Claksallakan tugas iail■
 yang bcrsifat kc(linasall

yang dibcrikal1 01ch Kcpala Bagian Ul:1lun■
.

(3)Stib :Bagian PrOtOkol dan iKepega■
vaial■  scbagail13ana

diinakSud Cialan■ PaSa1 17 ayat(1)hllruf c,lnell■ punyai
t-ug€rs :

a. melaksanakan penyusllnan perel■ canaal■  prograrn
dall cvaluasi pclaksanaan ttlgas… tugas pada Sub
Bagiall PrOtOk01(lan Kicpcga■ vaian;

b.lnclaktlkan  penyiapall  ba1lan Calern: rairgl;a
pel■ go(〕rdinasian pelaksallaarl tugas, cvaitlasi dan

pelaporan bidang kepen■lidaan dan Oiah raga;

c. inelaksanakal■  pcnyiapan clan pengattlran segala

bentuk acara yang dilaksanakan Olch Pclllcrintah

I)acrah sesl」 ai ketentuan yang berlaku;

d.11lclaksanakan pcnyiapan dan pcngaturarl segala

bentuk upacara dan kegiatan yang dilaksanaka11 01cil

Pen■erintah IDacrah sesuai ketcl■ tuan yang bcrlaktl;

C. InClaksallakan   pcngaturan   penerinlaan   taigl■
l

Pelincrintah Dacrah yang bcrhak lΥ lellcrirna pelayana■

kcprOtOk(〕 lall;

f・ I〕 lCn}'■ lSl■ 1´l,  IllCng(Dlal■   dan  rnCnilelihara  Ciata

adrnlllistra si kepega、 vaian scrt〔i data l(cgiatal■ yang
bcrhubtlngall dcngan kcpcgauraian c‐ ii lingklingan

Sckretarlat I)acral■ ;dal■

g.lllciaksallakan tugas iaill yal■ g bcrsifat kcdinasan

yallg dibCrikan oich Kcpala Bagian UInul11.
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Paragraf Keempat

Bagian Organisasi

Pasal 19

(1)弼 agian  (Drganisasi  scbagaiinarla  dinlaksud  dalarn

Pasa1 3 aya:」 (1)huruf b angka 2 huraf b)11lcnlpullyai

tugas  i■lclaksal]akan  pcnyust」 nan  peti011■ al■  dan
petiuniuk teklliS pen■ bil]aan kelcn■ bagaan, al■ alisa cian

fOrn■aSi 」abatall, kCtatalaksanaan dan pengel■■bangan

kinCtta.

(2)【Jntilk l■ _elaksanakan ttigas sebagai■ lalla ctirrl(lksud pada

ayat(1),IBagian(Drgal■ isasi nlcn■ p■lnyal i■ngsi :

a.pelaksanaan pel■ yuslinan pel・ encal■ aan prograrln dan

eva:1lasi pelaksanaan  tllgas_tugas  pada 13agian

Orgarlisasi;

1)・  pengoordinasian pelaksanaan tugas, cval■ lasi da滉

pclaporall bidang:

1. pcrcncanaan;

2.apaFatuF dan pengaヽVaSa n;

3, pcrpl■ stakaall dall kcarsi]Dan.

C・  PClaksanaaI] PCngun■ pulal■  dan pcngOlahan data

SCrta pcnyiapan bahal■ pernbinaan dan penataan
kcicl■■bagaan scrta pciaksanaall(lnalisis dal1 5orl■ ■asi

jabatan;

d.pelaksanaal■   pengtln■ pl■lan  bahan  penyusunan

pcclonlan  dan  pctunJ■ lk  tcknis  pcl■ li〕inaan

ketatalaksanaan yarlg rneliputi tata ketta, 1■ letodc

kelja dall prOSCdur kCtta l

C. pelaksanaal■  penguinpulan dan pengolahan data

SCrta pCnyiapan bahan iDCl■ gClinbangan kinCtta;

1, pcnyusuna」 t         rcttcana         prOgrain,

1〕
ClakSarlaal1/pel■ gadaal■  dan pel■ leiillaraan sarana

di Bagian〔)rganisasi;dan

g.pclaksanaan tugas lain yang bersifat kedinasarl yang

dibCl‐ lkan 01ch Asistcl■  AdIInillistrasi PclΥ lbal■ g―tit■an

dan Ull■un].
′
′

/
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Pasa1 20

(1)Bagian Organisasi sebagain■ ana dilnaksud dalan. Pasal

19.teFdiri dari :

a,Sub Bagial■ KClenlbagaan dan Analisa、JalDatall;

bo Sub Bagiall Kictatalaksanaan;dan

C・ Sub Bagian Pengenlbangan Kinc奇 a.

(2)Sl■b lBagiall sebagainlana dilnaksud pada ayat (1)

nilaSi■ 8-lllaSil■ g dipin■ pin 01(■l scorallg Kcpala S ulD

Bagian yang bcracia di baⅥ/ah dan bcrtal■ ggl■ng jau‐ab
kcpada Kcpala 13agian(Drganisasi.

Pasa1 2 1

(1}Sub  lBagian  Kelernbagaan  dal■   Analisa  Jabatan

SCbagaiinal〕 a di■lakSud dalarrl PaSa1 20 aVat(1)hliruf a,

lnerllpunyal tugas:

a.rnclakukan lDCnyusunan pcrencanaan prOgra■ l dan

evalllasi pelaksanaan tugas― tugas pada Sub Bagian

KCiCinbagaan dan Analisaご aiDatan;

b.linciakukal■ pcngunlplllan dan pengolahal■ data yang

dipcl‐lukall untuk pcnycrnpurnaall peHlantapan dan

pengelYlbal■ ga11 0rganisasi pcrangkat dacra11;

c. 1■lelakukan analisa t■lgas dal■ fti■gsi serta sustinal〕

Organisasi 11■ asillg― nlasillg pcl・ angikat(laerall i

d.lllclakukan pcnclitiall, pel■ yusul■ al■  cvalllasi dal■

pcn■buatan  konscp  rcncana  pcnyclllpl■rnaan,

1ヽcngenlballgan   penflalltiapan   scita   pcttataal■

kclcll■ bagaan;

c.ri■clakukail  sOsialisasi  l〕eratul・an  per.ul■dang―

un(langan  yang  terkait  dCngal■   kelClniDagaall

peral〕 gkat daerall;

f. lnclakllkan ll■ Onitoring dan cvaluasi kcicrnbagaan;

g. 了Ilcla l・〔ukan pengurnplilarl dan pengOlahan bahall

untuk n■ claksanakan allalisis dan forrnasijabatan;

を1、  irn(〕 laktlkal■  evalli(lsi hasil analisis dan ibrrnasi

jabatal〕
;

ル
ノ
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i. Inclakukan pcnyl■ sunan kじ aliikasi dan kOnflpctcl■ si

』abatal■ ;

j・  1■■Clak111(an penyuSunan analiSa beban kCllla;

k.rnclak■lkan lγゃonitoring dan evalllasi pclaksanaan

anailsis jabatan (lal■  analisa bebarl kcFja scrta

kon■ petel■sijabatal■ ,(lan

l. rnclaktlkan tugas iain yang bersifat kedil■ asan yang

dibcrikan oleh Kcpala Bagian(1)rganisasi.

(12)Sub Bagian ]《Ftatalaksanaal■  sclDagairnalla din■ aksud

dalall■ PaSa1 20 a)rat(1)htirtlf b rnCnlpunyai tugな s:

a.lnclak■lkan pcl■yllsunall pcrcncanaan prOgrall■  darl

evaluasi pclaksanaan tugas― tugas pada Sub Bagian

I《etatalaksanaall;

b.n■clak■lkan  pellyiapall  bahan  dalan■  rangka

pcngoordillasian pclaksanaan tugas, cvaluasi clarl

pclaporan bidang perp■ lstakaan dan kcarsipal■
;

C・ InClakukan penyuSunan petu■ juk/ped01Υlall kCrj象

dall pclaksanaan pcrnbinaall tata naskah dinas;

d.1■■clakul【 an pcnclitial■  sistcnl prOscs dan proscdur

kCtta agar diCapal eisiellsi dan efcktiitas kctta;

c.1■lclakukan  pcnViapan  ballan  pctunjじ k  dan

pcl■■binaal■ pclaksanaan jail■ kc3a:

f, lΥlclakukan    PCnlbcrian    bantuan    tckilis

ketatalaksanaan kcpada sel■ lrtl1l Pcrangkat i:Dat3ral■

scstlai kctclltuarl yang bcriaklj:

g. 11■claktlkan iЭCny「usurlan n■ ckarlis■■c kclja,hublingali

ketta, InetOCIC, prosedur dan stan(,ardisasi kctta C]i

bidang tata laksana pen■ e」■1■ tahall dan uintll・ 1l sesuai

lぐctcnttlan yallg bcrlaku;

1■ .■lcnyiapkal■  :)ahalぅ  pcnytlsul■ an fcncana l】rOgral■
,

rnClakSanakal1/1nCngada](an dan rllcnlclil■ alヽa saral■ a

Bagian Organisasi;

1. ■lelakllkan  per)yustlnan  PCtunjtlk  pcngSunaarl

pakaian dinas dan atribut scI・ agaln dinas;

ハ
′
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j. melakukan pemi:inaa.n

tlfi1lt1T} ;

dan evaluas.i pelavanarn

k・ InClak・lkan pCngCl°laall kCtatatlSahaan Pada 13agian

Organisasi l dal■

l. lneiakukan tugas iaill yang bcl‐
sillat kcdinasan yallg

dibcrikal■ 01cl■ Iくlcpala Bagian Orgallisasi.

(3)Sub  Bagian  Pcngclnbangan  I《irlctia  scbagai:1■ lana
diinakSud Cialall■ Pasa1 20 ayat(1)huruF c,linerllpul■ yai

tugas i

a・ 1・lelakukal■  pci■yusunan pcrcncanaan pr(〕 grarn dal■

CValuasi PCiaksanaan ttlgas― ttlgas pada Sub Bagian

Pengen■bangan Kinctta:

b. 1■ lclakl″lkarl  pcnyiapan  bal■
al■   dalall]  rangka

pcng00rdirlasian pelaksal〕 aan tl_18as, cvaluasi(lan

pclapOran bidang:

1.perencanaal■
;

2.aparatul‐ dal■ pcnga、vasan.

C・ IllClal《ukarl   pCnyllStinan   pCttanjian   killctta

perrlerintah daeFah;

d.Inclak■lkan pcnyusunan lapol‐ an killcI』 a pcincril■ tah

dacrah:

C,■lcnlonitor capatan kinctta pcincrintall dacrah dan

Pcrangkat]Dacrah;

∫.  11lclakukan vcriflkasi dall stlpcl■ risi pcnyusunan

Laporan iKinctta Pcrangkatil::〕 acrah i

g. 1■■clakl■ kan pcrlyiapan bahaγ ]P()dol■lan(ian pctal■jl■k

tCknis pclaksanaan bu(laya kella:

h.Inclakukarl pcl]gcl‐nbal■ gan darl ll■Onitoring bu_daya

kC=ia pada lllasing… lnasing PcI・angkat IDacrah;

i. n■clakl■kan   pengul■ lpulan,   p(〕 ngOlallall   dall

pCrlyuSunall pCtuni■ lk pclaksanaall scrta pcl.lbil.aan

pcl■dayagunaan aparatur rlcgara:dan

J・  In():aksal■ akan tugas iaill yal■ g ttcrsif:at kedil■ asari

yang diberikall()leh Kepala 13agian([)rganisasi.

【
ノン
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Paragraf Keempat
Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan Administrasi

Peanbaragunan

Pasal 22

(1):Bagian  PCngadaan  Barang/JaSa  dan  Adininistrasi

Pell■bangunan scbagail、 lana (111■ lakstld dalal■l Pasa1 3
ayat(1)huruf b angka 2 hurtll｀ c)inen■ p■inyai tugas

rnelaksanakan   pengclolaalil,   fasihtasi   advokasi,

pCinbinaan  PCngadaan  ttarang/jaSa,  pcngelolaan

Layanan Pcllgadaal■ sccara lElcktronik pernantauaF〕 dan
eVal■laSi pelakSanaan kebむ akall  dacrah di bidallg

pcl■ytls■lnan  prograln,  pcngcndalian  prOgrall■   dan
cval]ュasi pclapOran.

(21 ヒJntuk rnclaksanakal. tugas  scl)agaillnalta dirnaksud

pada ayat (1), IBagian Peingadaan Baral.g/JaSa dan

Adl■linistrasi Pell■ bangunan nlcFnpllnyai ftlngsil

a,pclaksallaan pcnyustinan pcrcllcanaan prOgrall■ dan
evahlasi  pelaksal■ aan  tugas_tl■ gas  pada Bagian
PCl■gadaan   lBarang/JaSa   Clan   Ad11linistrasi

Pclnbangullan;

ID.1‐】Cnyiapan bahan PCngo01‐ dillasian, pcrtlll■ 1■san dan
pCiakSanaan     kCb」 akan  dacrah  di  bidal■ g
penyl・Sunan prOgran■, pengencialian progranl dan

cvaltlasi pclapOran;

c. pclaksanaan fasilitasi pcllgen(ialian adn■
inistirasi

pCllge101aall pCl■ gadaal■ baral13/jaSa;

d.pclaksal■ aal■  pclllЪ inaan dan fasilitasi advokasi

pcngaclaan barang dan jasa;

C・ pclaksal■ aan  PCnyiapan  bal■ an  ctala11■   ral■gka
penyuSunan     kCbttal、an,     pcngoordiinasiall

pelaksanaall tugas, peinantatial■  dan cvaluctsi cii

oldang urusarl:

l・ PCkCttaal■ Ulnurll dan Peilataall Rual.g;

2.Pcrtarlahal■
;

3.Perurnal■ all dan iKaurasan Peril■ ukirnan;
4.Perhubungal■ (Untuk Wilayah Daratan);

5. Lillgkllngan]IIidup l dan

6.Penelitian dan Pcngcn■ bangan.
ノ1"
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f,  pclaksanaan pclayanan pellgadaan barang dal]jasa

perllerintah secara ellektrO■ lk;

g. PCl■yusunan         rcncana         prograrn,

pelakSanaan/penga(laatt dan penlClihaFaan Saralla

di Bagial■ Pellgadaan iBarang/JaSa dan AdlΥ〕inistiヽasi

Pel■■ballgunalli dan

h・ pelakSanaan tU― gaS iain yang iDerSil｀at kedil]aSal■ yang
(liberikan Oleh ASisten Adntinistrasi Pcrnbangt]nan

dall lJll■ un■ .

PaSa1 23

(1)]Bagian  i)engadaan  Barang/JaSa  dan  Atll■ ■inistrasi

Pcrllbangl■ 1■all sebagairnana dilnakstld dala■ l Pasa1 22

ticr(liri ciarl :

a. Sl_11D13agian Layallan Pcngadaan S〔 〕cara F〕icktrOnik:

b' Stlb :Bagian PCnge101aall Pengadaarl Baral■g/JaSa ;

(lan

c.Sub 13agian PenyLlsunall dan Pel■ gencialian PrOgra釜■.

(2)Stilb 13agiarl scbagail■ ■al■a dilnal(sud pada ayat (1)

11laSing~11laSing dipilnpin 01eh S(3orang Kepaia Sub

Bagian yal■ g bcrada di balvah dan bcrtanggung jalvab

kCpada I《Cpala Bagian Pel18a(laan Bar(lilg/Jasa tlarl

Adl〕 linistrasi Pcinl)angunan.

Pasa1 2尋

(1)Sub lBagia11 1ンayal■an Pcngadaal■  sccara lticktr。 1lik

Sebagailnal■ a din■ akSuCi dalal■■Pastt1 23 ayat I:1)lltlruf a

r■lcl■■punyai tugas:

a・ ntelakukan pCnyuSl■ nan pCrCnCanaan,prOgrarin i(C琴 摯

dan cvaluasil i3elaksanaall t■ lgas‐ tugas pa(la Sl■ b

鷺agian Layanan Pcl■ gadaan secara ElektrOnik ;

b・  1■lelakSanakal■ penge101aan Seilttrl11l SiSterII infOFrI〕 aSi

pCngadaan barang/jaSa (tCrlnast_lk akun pctlgsuna

SiStCrn   pCilgadaall   SCCara   CICktrOnik)  dan

infヒastukturnya;
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C. 11■elaksanakan fasilitasi pclaksanaan registrasi dan

Veri■ kasi  penggllna  selurtlh  sistem  inforinasi

peng〔idaan barallg/」asa;
d.nlclaksal■ akan   identiikasi   kebutl■ han   dan

pcngen■ bal■ gan sistern inibrlllasi;

e・  11■elaksanakan  pelayanan  inf｀
Orn■asi  pcngadaall

l)arallg/jε lsa pcn■ crintah kcpada 11lasyarakat illas;

i  nlelaksal■akan penge101aal■  infOrn■asi kOntrak llasil
pcngaclaan;

g.rnelaksanakan layanan pcngadaan barang dan jasa

sccara clcktrOnik;

h.■lciaksanakal■  vcriikasi  penyusul■ an  dOkul■ lcil

rencana  pelaksanaan  kcgiatan  pcmbal■
gl11lan

scluruh Pcrangkat]⊃ )acrah;

i. 1llclakukal■
  pelΥlantauan  dan  evaltlasi  tcntang

perkeillbangan pclaksanaan kcgiatan;

j・  lnelaksanakan    inonitoring   dan    pclaporan

pClaksanaan prOgralll pclllbangunan(iaerah;dan

k.Inelakukan ttigas iaill yang bersi土 ｀
at kedinasan yang

diberikan   ()lcll   lKcpala   Bagial■    Pe■ gadaan
Barang/ヽ Jasa dan.Adnlinistrasi Pcrnbangunan.

(2)Sub  Bagian  Perlge101aan  P(lngadaan  Barang/、 Jasa
Sebagairnana dirnakSud dalalΥ l Pasa1 23 ayat(1)hl.lruf b,

IIlelnpunyal tugas :

a.lnelakukan penyus‐unan percncanaal■
 progralI■ dan

evaluasi pelaksanaan tugas_ttlgas pada Sub lBagian

PengC101aan Pel■gadaan Barang/JaSa;
b.1llenyiapkan  bahan  dalain  ral■ gka pel〕 ytlsunal■

kebttakan,  pengoordil■ asian  Pclaksanaan  t.lgas,
pcl〕■antauan dan cvaluasi di bidang urusan:

1・ PCkCηaan UllnuIIl dan Penataan Ruang;

2.Pertanallan;

3.Per■111lahan dan iKaurasan Pern■ tlkillnan;

4`Pcrhubul■gan(Untuk Ⅵ″1layah Daratan);

5.Lingkul■gan Hidup;

6.PcI]clitian dal■ Pcngcl■■bal■gan.

c. nlclaksanakarl  invcntarisasi  pakct  pengadaan

barang/jaSa;

d・ lnelakSallakan riSet dan analiSiS paSar barang/jaSa;

c. 1■_elakukan  pelaksanaan  k()Ordillasi,  pen■binaan
perc:1lcanaall(lan pelal(sanaall proscs pcngadaan

barang/jaSa l
′
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f. Inclaksanakan  pcnyustlnan  stratcgi  pcllgadaan

barar〕 g/」 aSa l

g.lnelaksanaka■ l  pcn■binaan  bagi  para  pclaku

peDga(laan barantt dal■ jasa pcincrintah, tcrtitaina

para pellge101a peingadaan iDaralig/jaSa dal■ pcrsorlil

pada  Bagian   Pel■ gadaan  13arang/、 JaSa  dall

Adininistrasi Pernbangunan:

h.Inelaksanal《 an pcngelolaan nlanajcll■ cl]pcngctahllan

PCngadaan barang/jaSa;

i.Inelaksanakan bin■ bingan teknis, p〔,1ldan■ pingan

atal・ k° n Sl■ltaSi prOSCS pCllgaCiaan barang/jaSa Scrta

pcl■ gg■illaan selヒlrull sistenl infOrn■ asi pel■gadaan

barang/jaSa antara lain i sIRuP,sPsE,c_katal()g,c_

rnOneV dan SIKaP:

j. Incn■ bcrikan lDantuan tcknis pcny■ isunan dOk■linen

PClakSanaan pCilgadaan barang/jaSa l

k.I■lclaksanakal〕 penyiapal■ dan pcngclolaan dokulllen

penlilihan bcscrta doktllncn PClldllkung iainnya dan

il■ fbrntasi yang dibut■ lhkan;

1・  1・lClakSanakal■ pen■ ilihal■ pCnyCCiia barang/jaSa;

i■l. Inelaksal■akan pcllytlsunan dan penge101aan kata10g

elektr011ik 10ka1/SCkむ ()ral;

1■・ Inen■bantu pcrcncanaan dan pcngelolaall kOntrak

pCllgadaan l)aral■ g/jaSa pel■ leril■tah;

()・  11lClakllkan tug〔 is iain yang bersifht kedinasan yang

dibcrikan   Olch   Kepala   Bagian   Pengadaan

BaFang/tJasa dan Adininistrasi Pcn■ bangunall.

(3)SulD Bagian P(〕 llylttstlnall dan PeFlgendalial-l PrOgrain

SCbagail■■ana dirnakSud dalarll Pasa1 23 ayat(1)huruf c

incn■ 1)unyal tugas:

a.Inelakukan  pcl■yu sL]nan  pcrcncanaan  prOgran´
1,

faSilitaSi 〔t(lV(｀ kaSi  pengadaall  barang/jaSa  dal■

CValuasi pelaksal■aa11l tugas― tligas pada Stlb 13agian

Pcnytisl■ nan dan Pengendalian pr()gralγ
l;

b・ linCnytiSun pCC]°linan, pCtunjuk tCkniS dan pCtul可 llk

PClaksallaarl pcl■ yusunan progran■  pcIIlbangじ llan

daeral■
;

|ヽ
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C, 11lClaksanakan koOrdinasi dcngan pcrncrintah pusat,

prOVinSi dan kab‐tipaten/kOta lain scrta pi1lak su,ast(L

dalaI11  1・ arlgka  pcnyusunan  sin〔〕rgitas  prOgranl

pcl■lbal■ gltt■ al■ daera]■
;

d.1‐1■claksanakan pcnyusunan pl‐ Ogr我 11l pclinballg■1118n

dalan■ rallgka n■ cngcliI「1lDangkal■ akscs pclniDangt:nan

daerall:

e・ lnClakukan   penytlSunan   pCtullitlk   ticknis

pelaksanaal■ kegiatan;

f. 1■■ciaksanakttn  lDengelolt■ arl  ketatalisahaan  dan

kCpCga■Vaiarl lBagian Pcngadaan i3arang/Jasa cian

Acil■lirlistrasi Pel■■bangunal■
:

go lncnyiapkan bahan F)enyusunan rencana prograrll,

■lClaksanakal‐ 1/1n cl■ gadakal■ darl ll■ clnclihara sarana

di 13agial■ PCllgadaan iBarang/Jasa dan Adrninistrasi

Pclmba!■ gunal■
:

h.rnelaksal■ akan pcngc101aan dan perlgtlktlran tillgkat

kenlatangan kelen■ bagaan pengaCiaan Barans/Jasa:

i. 11101aksanakan  laya]nan  pcnyclcsaian  scl]gkcta

k01■ trak rllclalui IIlediasi;dan

j・  1llClakl■ kan tugas lain yang bersifat kcdinasal■ yal■g

dibcrikal1   01ch   ‡1lcpala   13agian   l)cilgadaal■

Barang/Jasa dan A(1■ linistrasi PellllDangLlnan.

Bagian lKeempat

Staf'Ahli

Pasa1 25

(1)Staf Ahli lBidang PcirΥ lcrintahan, IIukunl dan Politik

Sebagailnana (11lΥlakSlld  dalanl  PaS左 1  3  ayat (1)

hurufc al■gka i nlcnlpunyai tiugas i

〔l.IIlenelaah  dal1  1■lc11lbcrlkan  l‐ ckorncndasi  basil

al・ alisis isu‐ istl stratcgis dalalΥl pel■yclcinggaraan

pcI〕■crintahan, pelnbang■inall dan kelllasyarakatarl

Sesuai dengall l)idal■ g perllcrintaha■ , hllkulΥl, dan

p()litik kcpada lvalikOta;

入
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b.1■lcurakili   WalikOta   dalal■■   kcgiatan_kcgiatan

pcrncrintallall, pclllbangunan dan l(elllasyarakatarl

SeSヒlai(lengal・  bidal・g pel・ lerintahan, ht■ kuFl■  dan
politik,  sckaligus  rncnllballtu  WalikOta  tintllk

ll■Cnyclesaikan   pern■ asalahan   dalal1l   kcgiatan

clilnaksud ;

C〕・ 11■CllCialiI■pingi Tirll Anggaran Penlerintah iDacrah

(TAPD) dalal1l  pcruln■ lsan  Kcbliakan  ulinu:rn

Anggaran (KUA)dan PriOritas Piafon Anggaral]

Selller)tara (PPAS) sestlai bidang pcincrintaha■
1=

hukul■l darl p01itik;dal■

d'dapat ditugaSkan dalarll tin「 l pCnilaian kinetia

Aparatur  Sipil  NCgara  (ASN,  scsuai  bidallg

pcrteirintallal■ ,htlkull■ dall lDOlitik.

(2)Staf  Ahli  lBidang  EkOnOiΥ li  cian  Pclllbangul■ an
SCbagairnana dilnakSlld dalan■ Pasa1 3 avat(1)hurtlf c

arlgka 2 1ncn■punyai tugas:

a.Inel■ciaah  (lal■   rllcn■ berikan  rekoll■ el■dasi  hasil

al■ alisis is‐ u―istl stratcgis dalalxl pcl■ yclcinggaraan

pcrncril■ tahan, pcrnballgunan dan kelI■ asyarakatan

SCSuai dcngan bidang ckonOn■ i dal■ pcrnbangullan
kcPada、Vallk`Dta l

b.lnetvakili   WalikOta   (lalarn   kegiatan_kcgiatan

pCrneFil■ tal]al■ , perl■ banguna11■  dan kelnaSyaral、 atan

sesuai tlcl■ gan bida_ng ckOnol■ li dan pe71■ bangt11■ all,

Scl(ali,、ζllS nnenlbantti lValikOta untlik n〕 cnycicsaikan

pcrinasalahan dalarn kcgiatan c]irl■ aksl■d ;

C・  rnelldalllpingli Tilm Allggaran PCll¬ crintah Dacrah

(TAPD) dalal■■ pcrumusan Kcbゴakan Umul■1

Al■ggaran (KtJA)dan Pl'101・ ltas Piabn Arlggaral■

Sen■cntara (PI)AS) sesuai bidaFlg ekOnolni dan

lDelllbangurlan i dan

d・  dapat ditugaSkal■  dalanl tinl l)Cnilaian kinClia

Aparatur Sipil iNegara(A― SN)SCStiai bidang ekonon3i

dan PCrnbangl■ 1l an.

ハ
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(3)Stai｀  Ahli  Bidang  Sulllbel‐   :lDaya  lttallusia  ごan
KeSttahteraal■ Rakyat scbagainlana dirnaksud dalalγ

l

Pasa1 3 ayat(1)hurufC arlgka 3 1■ lernptinyai tligas:
a. rnenelaah  (lal■   rncrI]bcrikan  rckoII〕 cndasi  hasil

allalisis isl■ _istl strategis (lalan■
 pel■ yelenggaraall

pclmerintahan, pcnlbangllnan dan kcn■ asyarakatan
Se St■ ai dengan bidang sl.lrrlbcr(laya l■ ■ar■usia dan
kcscJahteraan rakyat kcpada｀Ⅵ′alikota;

b.rnc、vakili   WalikOta   (lalalI■    kcgiatal■―kcgiata11
penlcrintallan, pcl■ lbangunan (lan kenlasyal・ al(atan
SCStlai dcngan bidang surnber daya rnan■

lsia dal■

kcscjahtcraan rakyat, sekaligus lnerllbantu WalikOta

unttlk ll■cnyclcsaikan pcrrnasalahal■ (lalarYl kegiatan
tiin■aksud ;

C〕・ 夏lClldarnlDil■ gi Til■  Anggaran PCIILCrintah Dacrah

(TAPD) dalam  pcr.l.nusan  Kcbttakan  Ul■unl
Anggaran (KUA)dan PriOritas Plafon Anggaran
SCinClltara (PPAS) scsllai bidang sIInlber (laya

nlanl】_sia dan kescjahteraan rakvat;dail

d・ (lapat ditugaSkan dalaln tirn penilalan kille=ia

Aparatur Sipil Negara(ASN)sesuai bidal■ g stiinber
da、 a inantlsia dan kcsc」 ahtcl‐aall rakyat.

PaSa1 26

Huhungan ker.1a antara staf Ahli denga, perangkat Daeratr
Jainnva vang bersilat k.,rnsultasi dan knordinasi"

Bagian Kelima
I(elompok Jabatan Fungsional

pasal ZT

Iくel° rllp°k r`abata■   FungS101■ al  SCIDagainlana  Clin■ akS■ld
dalarn Pasa1 3 ayat (1) h■

11・uf d ll■clllpunyai  tugas
illCiakSanal(al・  SCbagial■  t■lgaS pa(la Sekretariat Daerall
SC Sl■ ai dcl■ gall keahlian dan kebutuhal■

_

Pasa1 28

(1)Ke10爵■pOk Jabatal■  Fungsi01■ al scbagairnana clirnaksud
dalan■  Pasa1 27 terdiri clari se、 iurnlah tienaga dalarn
jCnjal■ g J abatal■ Ftingsi01lal yal■ g licl・ba3i dalalll bcrbagai
たcl(〕rnpOk scstlal dcngal■ kcahliannya.
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(2)JIJl■ lah tJabataln Fungsional ditenttlkalt berdasarkall

kCbutUhal■ dan bCban kCria.

(3)t_〕 enis dal■  .jcn_iang Jabatan Fungs10nal(liat■ lr scstlai

dengan peraturan pcrundang_undangan.

BAB V

TATA KERJA

Pasa1 29

(1) Dalal■■ rnClaksanakan tしlgas sctiap pilnpinan satuan

()rgallisasi  clal■   kciol■■pOk  licn`tga  fullgsional 、rajib

menerapkan  prinsip  k00rdi:1lasiフ   integrasi  (lan

sinkronisasi baik dala■ l lingkungan n■asing_1・nasing

l:■la■lpun  antar  sat■ lan  organisasi  di  lingk■lngan

Pcnlerintal■  1)acrah scrta derlgan instansi lain di lualヽ

Pell■crintah Dacrah  scsuai dcngan  tugas ri■ asil■ g…

lnaslng.

(2) SCtiap pin■ pinal■  Satual■  01‐ garliSaSi uアalib inengauFasi

ba｀Vahannya   n■ aSillg― n■aSing   dan   bila   tCtta(li

penyll■lpal■gan agar rnengarnbil lal■ gk[■h_langkah yang

dipcrlukan  scsuai  dcllgan  pcratura1l  pcr111ldang― ‐

tlildangall.

(3) Sctiap pirnpinal■ satuan OFganiSaSi bertanggling jaヽvab

【l■ t3nliln^pil■ dan ll■ cllgoordil■asikan balvahannya l■ lasil■ g―

Inasing(lan l■ elinberikan birnbingan serta pctunjuk bagi

pclaksallaan tl■ gas ba、vahanl■ya.

(4) SCtiap pilnpinan sattlan orgallisasi Ⅵraiib lnCngikuti dal■

11■ Cn■atuhi pet111■juk dan bertarlggung ja、 vab kepada

atasan n■ asing― ■■asing dan rncnyiapkan lapOran bcrkala

tcpat pada lvaktunya.

(5) SCtiap laporan yallg ditcriina 01ch pin■ pil.an satual.

OrganiSaSi  dari  baヽ Vahannya  Ц'alib  d101ah  dan

dipergunakan  scbagai  ballan  untuk  pcllyusullan

lapOran lcbih ia1ljut cian tttltuk,lclnberikan lDCtunjuk

kepa(la baⅥァahan.

(6) ])alalll rrlclaksanakan tugas sctiap pirnpinan sat.lan

Organisasi di ba、 valinya dan dalal】■ rangka peillbcrian

bin]bingan kepada baゝ アahan l■ laSing_1■lasing,  u7aliiD

lTlengadakall ralDat bcrkala.

ハ
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BAB VI

PENGANGKATAN DAN PE]MIBERHENTIAN

Pasa1 30

(1) Sekda diangkat dan ciiberhel〕 tikarl olch 、valik()ta dari

Aparatur Sipil Negara yang rnclnclltlhi syarat s(,suai

CicngaI■    peratur'an   perliindang― tindangan   setelah
dil(00rdil■ asikan dc1lgan(〕 ubcrl■ ur.

(2} A SiStCn,Staf Ahli,1《 cpala Bagicil■ (ia]lIくcpala Sub Bagial■

diangkat dall diberhe■ tikal■ Oleh｀為ガalikOta dari Aparatur

Sipil Ncgara yal「 lg nlcrncnuhi syarat scsl■ ai d(ingan
peFaturall peru■ dang― tlndangan.

BAB VII

KETENTUAN PERALIHAN

Pasa1 31

Pada saat Pcrattlran uFalikota il.i rr〕 ulai beriaku,1)ejabat darl

Staf pada perarlgkat Dacrall yang ada lctap rncndudllki

jabatannya dan lnclaksanakan tugasnya salllpai dengan

dilantik atau ditugそλSkcinttya pQiabat balヽ しl bcrda sarkfln

PCraturallヽValikota ini.

BAB VIII

KETENTUAN PENVTUP

Pasa1 32

Pada saat Pcraturan lム「alikota ini rl■■llai bcrlaku, Inaka

PCratural■ lVailkOta Ⅳla(liun iNOn■ Or 29 TahIIn 2016 tcntang

,Ced■■d■lkan,s■isu nanく [)rgal■ isasi,Iミ 1■ciar■ TIJgas clal■ Fl■ 1■gsi

SCrta Tata KCtta Sckrctariat Dacrah (Bcrita Dacrah Kota

l[adiul■ Tahun 2016 NorΥ lor 29/1G)sebagainlana telah diubah

dCngarl PCrat■lrarl kValikOta 4`adilに [1■ :N()11■ or 21 T〔Rilun 2018

tCntang  PCrubahan  AtaS  PerattlFan  Vヽalik()ta  ⅣIaCliun

N01■10r  29  Tahul■  2016 tcntang Kic(ludukan, Susunan

O)rganiSaSi, RinCian TugaS dan FungSi  Scrta Tata Kctta

SCkl・Ctariat Dael'all(懲 eriila lDaCrall K()ta lVIadiuFI Tahlln 2018

No打〕()1～ 21/G)dicalDul:dall dinyatakan tidak bcrlaku.

A
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Pasa1 33

Peraturan Walikota ini
diundangkan.

nl■■lai  beriaku  pada  tanggal

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan walikota ini dengan
penempataanya dalam Berita Daerah Kota Madiun.

Ditetapkandi MADIU!S
pada tanggal 10 Maret 2O2O

MADIUN
,

SH,]理嘔,M.Pd.
Diundangkan di M A D I U驚

pada tanggal 10 Maret 2020

DAERAH,

Utama Madya
NIP。 196712131995031003

BERITA DAERAH KOTA MADIUN

TAHUN 2020 NOMiOR 4/G

SEKRE■
酵A
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